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God man eller forvaltare

Som stillforetridare foretrider du en person som behéver hjilp

med sina ekonomiska, juridiska och/eller personliga angeligen- sStillforetridare
heter. Ett stillféretradarskap ar ett personligt uppdrag och du ar- Ett samlingsnamn
betar frivilligt, p din egen tid och dr inte anstilld av kommunen. for god man och
Du har ritt till ersittning for ditt uppdrag, vilket huvudmannen forvaltare.
normalt betalar.

Huvudman
Det dr tingsratten som fattar beslut om nya godmanskap eller En person som har
forvaltarskap och 6verférmyndaren fattar beslut vid byte av en god man eller
stallforetridare. forvaltare.

Vem kan fa en god man?

En person som pa grund av sjukdom eller liknande inte kan ta hand om sin ekonomi eller bevaka
sina intressen, kan ansoka om att fi en god man. Godmanskap ir en frivillig hjilp och personen
ska dérfor lamna sitt samtycke, om denne har f6rméga att gora det. En person som har god man
behaller sin rttshandlingsférméga. Det innebdr att personen fortfarande har ritt att till exempel ta
ut pengar frin sina bankkonton, ingé avtal och siga nej till olika insatser.

For att fa en god man krivs att det inte gér att fa hjilp pa annat satt. Hér f6ljer exempel pa mindre
ingripande atgirder dn godmanskap.

Hjdlp fran anhoriga eller ndrstaende via
fullmakt

Om personen som behover hjilp har forméga att limna sitt samtycke, kan denne ofta skriva en
tullmakt till anhériga eller ndgon annan nirstdende som dé kan féretrida personen. Genom sin
bank kan personen till exempel ordna en bankfullmakt. En sddan fullmakt kan sedan komplette-
ras med en allmin fullmakt (ofta kallad generalfullmakt) som giller andra fragor dn bankirenden.
Dessa fullmakter kan ge minst lika omfattande befogenheter som en god man har.

Det dr ocksi mojligt att skriva en framtidsfullmakt till nigon som personen har f6rtroende for.
Framtidsfullmakten skrivs nir personen har f6rméaga att foretrida sig sjilv och borjar sedan gilla
ndr personen inte lingre klarar av att bevaka sina intressen.

Om ni dr osikra pa hur en fullmakt ska skrivas och vad det innebir, kan det vara lampligt att anlita
till exempel en jurist som dr insatt i familjejuridik som hjilper er.

Anhorigbehorighet

Om du ir nira anhorig till en person som pé grund av sjukdom inte lingre har f6rmaga att £6-
retrida sig eller inte forstir vad denne samtycker till, kan anhérigbehorighet vara tillrackligt for
att du ska kunna hjéilpa personen. Det innebir att anhoriga enligt lag har ritt att gora sedvanliga



rittshandlingar som ror personens dagliga livsféring. Exempelvis bor detta ge dig ritt att beta-
la rikningar frin personens bankkonton, ordna med autogiro, gora uttag for att kopa kliader och
liknande, teckna avtal om till exempel hemforsikring, ansoka om bostadstillagg, hemtjinst eller
ildreboende och limna inkomstdeklaration.

Insatser fran socialtjansten

Om en person har en funktionsnedsittning kan denne ha ritt till flera insatser via socialtjansten.
Boendestod dr anpassat efter en persons behov och kan exempelvis omfatta hjilp att utritta ink6p
eller bankirenden. Personen kan ocksa ha ritt till férmedling av egna medel. Socialtjinsten tar da
over hanteringen av ekonomin genom att till exempel skéta in- och utbetalningar fran personens
bankkonton.

Budget- och skuldradgivning

Kungilvs kommuns budget- och skuldradgivning erbjuder gratis hjilp for kommunens invanare
att exempelvis ligga upp en budget och se 6ver inkomster, rikningar och skulder. De kan ocksa ge
rad och hjilpa till att anséka om skuldsanering.

Banktjanster

For att gora det lattare att skota en persons ekonomi kan vissa banktjanster som autogiro, e-faktu-
ror och automatiska 6verforingar liggas till.

Vem kan fa en forvaltare?

For vissa personer ér det inte tillrdckligt att fa hjilp av en god man utan de behover en forvaltare.
En person som far forvaltare har inte lingre kvar sin rittshandlingsférméiga i de delar som ingér i
forvaltarskapet. Det kan till exempel innebira att personen inte lingre kan ingé avtal pa egen hand
och att det dr forvaltaren som beslutar om vilket bankkonto personen fir anvinda.

Forvaltare kan, i likhet med en god man, endast utses for personer som pa grund av sjukdom eller
liknande inte kan ta hand om sin ekonomi eller bevaka sina intressen. Forvaltarskap dr dock en
tvangsatgird och en forvaltare kan dirf6r endast utses om det dr absolut nédvindigt. For att fa
torvaltare behovs i regel en omfattande ansokan eller utredning som visar att det finns en stor risk
att det kommer ga vildigt illa for personen pé grund av hur denne agerar eller att personen utnytt-
jas av nagon annan. Det behover ocksa visas varfor ingen annan atgird ar tillricklig for att hjilpa
personen.



Vad ingar i uppdraget
som stallforetradare?

En samordnande roll

Som stillforetradare har du ett 16pande ansvar och arbetar for att huvudmannen fér ett bra och vil-
fungerande liv. Du maste ha moéjlighet att avsitta tid f6r ditt uppdrag och alltid ha huvudmannens

bista i fokus. Du ska inte gora allt praktiskt utan istillet samordna och administrera tjanster och se
till att det finns andra personer som hjilper huvudmannen.

Ett stillforetradarskap kan besta av tre olika uppgiftsdelar: bevaka ritt, forvalta egendom och sérja
tor person. Det dr vanligast att alla tre delarna finns med i uppdraget, men det behéver inte vara si.

Bevaka ratt

Att bevaka ritt innebdr tva delar. Det forsta dr att i samband med rittshandlingar ta tillvara huvud-
mannens intressen, till exempel:

»  Bevaka ritt i dodsbo och se till att huvudmannen fir den del av arvet som denne har ritt till.

* Ingi avtal 4t huvudmannen.

*  Foretrida huvudmannen vid uppsigning av hyreskontrakt eller f6rsiljning av bostad.

*  Férhandla med fordringsigare om avbetalningsplaner om huvudmannens skulder.

Den andra delen ir att bevaka ritt gentemot samhillet och olika myndigheter, till exempel:

*  Gora ansokningar enligt lagen om st6d och service till vissa funktionshindrade (LSS). Det kan
handla om att ansdka om kontaktperson eller ledsagarservice.

*  Ansoka om bostadsbidrag/tilligg.
*  Ansoka om skuldsanering hos Kronofogden.

*  Opverklaga beslut frin myndigheter som du anser ir felaktiga.

Forvalta egendom

Att forvalta egendom innebir att skota huvudmannens ekonomi. Det ér viktigt att du ser till att
huvudmannen fir nytta av sina tillgingar och har en levnadsstandard anpassad efter livssituationen.
Exempel pé hur du férvaltar egendom ir:

* Tahand om pension, bidrag och andra inkomster.

* Lidgga upp en budget 6ver huvudmannens inkomster och utgifter.

*  Betala rikningar.

* Limna fickpengar till huvudmannen.

*  Forvalta kapital, virdehandlingar och fastigheter.

*  Se till att huvudmannens egendom dr tillrickligt forsikrad.

*  Besoka huvudmannen f6r att kontrollera att pengarna anvinds pa ritt sitt och till huvudman-
nens nytta.



Sorja for person

Att sorja for huvudmannens person innebir att bevaka dennes personliga intressen, till exempel:

Vara en link mellan huvudmannen och den sociala omgivningen.

*  Regelbundet besoka huvudmannen och ha kontakt med véird- och boendepersonal for att se till
att huvudmannen har ett bra boende, god omvérdnad och en si hog livskvalitet som mojligt.

*  Uppmirksamma och ta limpliga initiativ om huvudmannen behover stédinsatser som kontakt-
person eller ledsagning.

*  Uppmirksamma huvudmannens behov av andra sociala kontakter, fritidsverksamhet, daglig

sysselsittning med mera.

*  Hjilpa huvudmannen att ta beslut om boende, utbildning och rekreation.

Uppgifter utanfor uppdraget

Observera att en stillforetriadare aldrig kan fatta beslut om boende eller vardfrigor mot huvudman-
nens vilja. Sddana strikt personliga fragor ligger utanfér uppdraget.

Det dr viktigt att du inte blandar ihop din roll som stillféretridare med insatser som exempelvis
anhoriga, kontaktpersoner, ledsagare, boendestédjare, hemtjanst och personliga assistenter ansvarar
tor. I rutan nedan framgér exempel pa uppgifter som inte ingér i ditt uppdrag som stillforetridare.
Exempel ges ocksé pé andra tinkbara utférare (med boendepersonal avses dven boendestodjare och

hemtjinst).
Uppgift Vem hjdlper till?
Hamta ut mediciner Anhorig, boendepersonal, personlig assistent
Stada, montera mobler Anhorig, boendepersonal, personlig assistent

Utflykter och socialt umgange Anhoérig, kontaktperson, ledsagare, personlig assistent

Folja med till [&kare Anhorig, boendepersonal, ledsagare, personlig assistent

Handla dagligvaror Anhorig, boendepersonal, personlig assistent

Ingen tystnadsplikt

Som stillforetridare hanterar du ménga kinsliga uppgifter som rér huvudmannen. Det kan till
exempel vara uppgifter om huvudmannens hilsa (likarintyg, journalanteckningar, utredningar

av olika slag) och ekonomi. Eftersom du inte ir anstélld av stat eller kommun har du inte heller
nagon formell tystnadsplikt. Hur du hanterar kinsliga uppgifter ar i stillet en limplighetsfriga och
ska bedémas utifrin vad uppdraget kriver.



Allmint giller att en stillféretradare har ritt att avsloja kinsliga uppgifter f6r utomstiende nir det
ar nodvindigt for att kunna skota sitt uppdrag. Till exempel kan det vara nédvindigt att du infor-
merar boendepersonal eller Forsikringskassan om vilken sjukdom eller diagnos huvudmannen har.
Det kan ocksé vara nédvindigt att informera om huvudmannens ekonomi i samband med att du
ansoker om négon form av ersittning eller bidrag.

Ratt till arvode och annan ersattning

Som stillforetridare har du ritt till ersdttning for att du hjilper huvudmannen inom ditt uppdrag.
Ersittningen kallas arvode och beslutas av 6verférmyndaren. Arvodet dr en procentsats av aktuellt
prisbasbelopp, vilket dr en grund f6r berdkningar inom den allménna férsikringen och faststills
arligen av regeringen. Vi utgar frin Sveriges Kommuner och Landstings (SKL) riktlinjer f6r arvo-
de nir vi fattar beslut. Hur stort arvodet dr beror pa uppdragets karaktir, omfattning och krav pa
engagemang.

Du har dven ritt att begira kostnadsersittning f6r mindre utgifter och kostnader f6r resor med bil
eller kollektivtrafik som uppstatt nir du utfort ditt uppdrag. Beslut om arvode och andra ersitt-
ningar fir du efter att vi har granskat din drsrikning och redogorelse, se sidan 16 for mer informa-
tion om redovisning.

Huvudregeln dr att huvudmannen ska betala for ditt arvode och 6vriga ersittningar. Av lagen fram-
gir tva olika grinser for nir kommunen istéllet betalar.

Om nagon av f6ljande tva grinser 6verstigs betalar huvudmannen arvodet:

*  Om huvudmannens skattepliktiga inkomster 6verstiger 2,65 prisbasbelopp under aktuellt ar.

*  Om huvudmannens tillgangar vid periodens slut 6verstiger 2 prisbasbelopp.

Arvodet ir skattepliktigt och dirfor ska skatt riknas av frin arvodesbeloppet och betalas in till
Skatteverket. Huvudmannen ses dven som arbetsgivare och stillforetridaren som arbetstagare.
Dirfor ska dven arbetsgivaravgifter betalas in till Skatteverket. Om huvudmannen ska betala ditt
arvode, méste du darfér ordna med dessa inbetalningar. Mer information om skatt pd arvode och
arbetsgivaravgifter finner du hos Skatteverket.

Ett fungerande samarbete

Ett godmanskap bygger pi ett samarbete mellan huvudmannen och gode mannen. Ett fungerande
godmanskap forutsitter att ni bada f6ljer de 6verenskommelser ni gjort upp. Det ir till exempel
viktigt att huvudmannen inte tar ut pengar frin det konto som du hanterar, sa det finns pengar
kvar till att kunna skéta den 16pande ekonomin och betala rikningar. Mer information om vad du

)

kan gbra om samarbetet inte fungerar hittar du under rubriken "Upphérande av stillforetridarskap’
pa sidan 10.

Som god man miste du ha samtycke frin huvudmannen f6r att gora sidant som inte handlar om
den vardagliga ekonomin. Om du ingar avtal utan huvudmannens samtycke blir avtalet ogiltigt.
Om huvudmannen pa grund av sitt hélsotillstind inte kan samtycka behéver du ett likarintyg som
visar att huvudmannen inte f6rstar.

Vid ett forvaltarskap krivs inget samtycke frin huvudmannen. Som férvaltare beslutar du i samtli-
ga frigor inom uppdraget utifrin huvudmannens bista.
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Kontakt med huvudmannens anhoriga

Om huvudmannen inte har formaga att uttrycka sin vilja vid fragor av storre vikt, ska du hora med
huvudmannens make/maka, sambo eller nirmsta slikting om deras instillning. Det kan till exem-
pel vara vid en forsiljning av huvudmannens fastighet.

Det kan dven vara bra att ta kontakt med anhoriga och ta del av deras kunskap om huvudmannen,
tor att du ska kunna bilda dig en uppfattning om huvudmannens behov och vad denne eventuellt
tidigare haft for dsikt i olika fragor. Observera dock att du som stillféretridare endast dr skyldig att
foretrida huvudmannen och goéra det som du anser dr bast f6r denne. Det ingér inte i forordnandet
att bevaka anhorigas eller eventuella arvingars intressen.

Lakarintyg om huvudmannen inte kan
samtycka

I 6verférmyndarens akt finns i princip alltid ett likarintyg. Intyget skickas inte automatiskt till
stillféretridaren utan det maste man be att fa ta del av. Vi gor di en sekretessprévning, vilken
ndstan alltid resulterar i att stdllféretrddaren fir del av intyget (eftersom det behovs {or att stéllfore-
tridaren ska kunna skéta sitt uppdrag).

Intyget kan till exempel beh6vas om du vill kontakta nidgon som huvudmannen ingtt avtal med
och du anser att avtalet dr ogiltigt pa grund av huvudmannens hilsotillstind.

Om huvudmannen flyttar
Flytt till annan bostad

Om huvudmannen ska flytta ar det viktigt att du meddelar 6verférmyndaren sé att vi har ritt
adressuppgifter. Vid en flytt behover du se till att den tidigare bostaden avvecklas om det inte finns
nagra sirskilda skl att behalla den. Du ska inte praktiskt genomf6ra flytten men ansvarar for att
organisera avvecklingen. Du kan behova kontakta huvudmannens anhériga eller andra bekanta
som hjilper huvudmannen eller bestilla hjilp genom en flytt- och stidfirma.

Du behover siga upp hyreskontraktet eller ansvara for forsiljningen av bostadsritten eller fastig-
heten (forsiljning kriver 6verformyndarens tillstind, se sidan 18). Tink dven pa att siga upp avtal
som dr kopplade till bostaden, till exempel elavtal och hemférsikring. Om huvudmannen flyttar till
ett dldreboende kan det ocksa vara si att huvudmannen inte lingre behover betala TV-licens. Om
huvudmannen forstir ska givetvis avvecklingen ske i samférstind med huvudmannen.

Du behéver vidare gora en forteckning 6ver vad som sker med 16s6re av virde. Du ska se till att
limpligt 16sore flyttas 6ver till det nya boendet och att 6vrigt 16sore siljs, magasineras, kastas eller
forvaras pa annat laimpligt sitt exempelvis i bankfack eller hos anhériga.



Flytt till annan kommun

Om huvudmannen flyttar till en annan kommun ar det viktigt att du kontaktar 6verférmyndaren
eftersom vi endast har ritt att hantera drenden f6r huvudman som dr folkbokférda i var kommun.
Flyttar huvudmannen kommer vi att 6versinda alla handlingar och ansvaret {6r tillsynen av upp-
draget till 6verférmyndaren i huvudmannens folkbokf6ringskommun.

Byte eller upphoérande
Byte av stdllforetradare

Om du inte lingre vill vara stillforetridare har du ritt att begira dig entledigad. Skicka da in en

skriftlig begaran om detta till 6verformyndarverksamheten. Tiank pa att du kvarstir i uppdraget till
dess att vi har utsett ndgon annan. Du har méjlighet att ge forslag pa en ny stillforetridare men

annars kan vi ocksé utse en utomstiende person.

Upphorande av stdllforetradarskap

Stallf6retradarskap upphor genom beslut i tingsritten eller genom att huvudmannen avlider. Om
du under stillféretridarskapet anser att huvudmannens hjilpbehov kan tillgodoses genom nigon
mindre ingripande atgird, kan du ansoka till tingsritten om att det ska upphéra. Huvudmannen
kan ocksa ansoka om detta. Exempel pd detta dr ndr huvudmannen dterhdmtar sig efter en tids
sjukdom och ddrfér inte behover hjilpen lingre eller att du anser att det vore enklare att foretrida
huvudmannen genom anhérigbehérigheten. Lis mer om anhérigbehorighet pa sidan 4.

Ibland kan ett godmanskap behova upphéra pa grund av att samarbetet inte fungerar mellan god
man och huvudmannen. I vissa fall kan det istillet bli aktuellt att du ansoker om att ett forvaltar-
skap ersitter godmanskapet. Ansokan om forvaltarskap skickas till tingsritten. Kontakta oss for
mer information.

Tillfdllig god man vid jav

Om det ir aktuellt med en rittshandling dir du, din make, maka eller sambo dr javig till din hu-
vudman, ska en ytterligare god man utses for att féretrida huvudmannen i det specifika drendet.
Det kan till exempel handla om att du och din huvudman ska drva pengar och dr deldgare i samma

dédsbo, om du ska képa en fastighet eller 1ana pengar av huvudmannen. Det kan dven gélla om
huvudmannen bor hemma hos dig och ska betala sin del av hushéllskostnader till dig, se sidan 14.

Overformyndaren fattar beslut om godmanskap i dessa fall och det ir till oss du skickar din anso-
kan om att en tillfillig god man behéver utses. Efter att rittshandlingen dr genomférd kommer vi
att fatta beslut om att det tillfalliga uppdraget upphor.
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Att forvalta ekonomin

Som stillforetridare ansvarar du for att forvalta huvudmannens ekonomi. Det innebir bland annat
att du skéter huvudmannens bankkonton och 6vriga tillgangar, f6r rikenskaper 6ver ekonomin, gér
upp en budget, betalar rikningar och gér eventuella omplaceringar av tillgingar. Om du dr noga
med att I6pande kontrollera ekonomin underlittar du dven for dig sjilv nér det dr dags att redovisa
till 6verformyndaren hur du har skétt huvudmannens ekonomi. Mer information om redovisning

hittar du pa sidan 16.

Fora rakenskaper och spara underiag

Det ir viktigt att du har ordning och reda pi alla uppgifter som r6r huvudmannens ekonomi. Du
ska ha kontroll 6ver vilka inkomster, utgifter, tillgdngar och eventuella skulder huvudmannen har.
Du kan enkelt kontrollera kontoutdrag fran bank mot underlag sa som fakturor och kvitton for att
t6lja den 16pande ekonomin. Du kan vilja att ligga upp ett eget system for 16pande kontroll eller ta
hjilp av sirskilda program for stillfretridare som finns att kopa via internet.

Tink pa att du dr skyldig att kunna styrka huvudmannens samtliga inkomster och utgifter med
underlag. Detta kan exempelvis vara kontoutdrag
frin bank, fakturor, kvitton och kvittenser. Ett
tips 4r att spara alla underlagen i en pirm med

Varje post har ett nummer
som du utgar fran nir du

ett register vars numrering f6ljer de inkomst- och
utgiftsposter som finns pa sidan tre i blanketten for
drsrikning, se exemplet nedan. Skriv girna samma gdr igenom kontoutdraget
nummer pa kontoutdraget frin banken efter varje och sparar underlag.
inkomst eller utgift. Arsrikningsblanketten hittar

du pa var hemsida.

Utgifter OF:s anteckning
Preliminar och kvarstdende skatt 9
Réanta och amorteringar 10
Hyra och omvardnadsavgifter 11
Privata medel 12
Lakare, medicin m.m. 13
TV, telefon, el, forsakring 14
Arvode till god man/forvaltare 15
Sociala avgifter pa arvodet 16
Ovriga utgifter 17

18
Summa tillgangar — 6verfores till sida 1

n



Hur du ordnar kontostrukturen
Ett Oppet transaktionskonto

Som stillforetridare ska du enligt lag fritt kunna hantera de tillgingar som behdvs for att kunna
skota den 16pande ekonomin. Det innebir att du har tillgang till och anvinder dig av ett av huvud-
mannens bankkonton, ett si kallat transaktionskonto. Du ser till att huvudmannens inkomster styrs
in pa detta konto och det dr hirifran som du betalar rikningar och gor andra nédvindiga uttag.

Du ir skyldig att kunna styrka med underlag allt som sker pa det hir kontot. Om huvudmannen
har tagit ut pengar frin transaktionskontot, méste du kunna styrka detta med en skriftlig kvittens
frin huvudmannen eller med underlag frin bank.

Det ska inte finnas mer pengar pa detta konto dn vad som behovs for att betala de vanligtvis
dterkommande kostnaderna som exempelvis hyra, el, telefon och medicin. En riktlinje dr att inte
overskrida cirka 20 000 kronor pa transaktionskontot. Om huvudmannen har mer pengar ska dessa
sittas in pé ett konto med Gverférmyndarspirr.

Overférmyndarsparrade konton

Alla huvudmannens bankkonton, utéver det 6ppna transaktionskontot och ev. "privata medel"-
konto som huvudmannen skéter sjélv, ska vara 6verformyndar-sparrade. Det innebir f6ljande:

*  Du kan inte ta ut pengar fran ett spirrat konto utan samtycke frin 6verférmyndaren.

*  Spirren giller inte mot huvudmannen. Om huvudmannen stir under ett godmanskap har den-
ne ritt att ta ut pengar frin samtliga sina konton. Om huvudmannen star under forvaltarskap
far denne endast ta ut pengar frin det konto som férvaltaren har godkint. Det dr alltsa inte
spérren som styr vilket konto en huvudman med forvaltare kan anvinda.

*  Du ska kontrollera med huvudmannens bank eller banker att alla bankkonton, utom transak-
tionskontot och ev. "privata medel"-konto, dr 6verférmyndarspirrat.

Observera att dven 6verformyndarspirrade konton ingar i ditt uppdrag att forvalta precis som

transaktionskontot, om inget annat har angetts i beslutet om godmanskap eller férvaltarskap. Oav-

sett om ett konto dr dppet eller sparrat har du ett ansvar att se 6ver hur tillgingarna ér placerade
och vad som sker pi dessa konton.

Pa nista sida ser du en modell som forklarar férvaltningen av bankkonton. De olika kontotyperna
torklaras enligt foljande:

Ett sparkonto ir ett 6verformyndarspirrat konto dir uttag kriver samtycke fran 6verformyndar-
en. Overforingar mellan dessa konton kriver inte éverférmyndarens samtycke.

*  Ett transaktionskonto som bara hanteras av stillféretridaren. Alla inkomster gér till detta konto
och alla utgifter betalas hérifran.

*  Privata medel, eller ett fickpengskonto, ir ett konto som hanteras av huvudmannen sjilv eller
tillsammans med en annan person. Stillforetradaren har ingen uttagsritt, utan kan bara gora
overforingar till kontot.
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De konton som du férvaltar finns inom ramen.
Om huvudmannen sjalv kan hantera ett bank- .

. . e En tydlig
konto for sina privata inkdp, ingar inte det kontot

i din férvaltning. Darfér ligger ett sddant konto strulf.tur gor
utanfér ramen. det Iatt att

redovisa.

Eventuellt fond-
konto, aktier eller
annan placering

J191swoNU|
JalIBIN

. Overféring av Privata medel
Transaktions- . ;
Sparkonto privata medel eller fickpengs-
konto :
eller fickpengar konto

Privata medel - huvudmannens fickpengar

Privata medel 4r huvudmannens fickpengar f6r egna privata inkop. Privata medel betalar du ut till
huvudmannen sjilv om denne kan hantera pengar eller till hemtjanstpersonal, anhorig, personal pa
boende eller annan som hjilper huvudmannen att gora ink6ép. Du kan limna fickpengar pa tvd
olika sitt:

1. Overfdringar till ett ”privata medel”-konto

Om huvudmannen kan hantera ett bankkort kan du 6ppna ett bankkonto som endast huvudman-
nen anvinder, ett s kallat "privata medel”-konto. Kontot fungerar som huvudmannens planbok.
Du f6r 6ver pengar frin transaktionskontot som du skéter till ’privata medel”-kontot som huvud-
mannen anvénder.

Du ska inte ha tillgang till eller anvinda ”privata medel”-kontot, det vill siga du ska inte ha nigon
uttagsritt pd kontot. Det ér viktigt att du kan visa med underlag fran bank att du inte har uttags-
ritt eller dispositionsritt.

2. Lamna kontanter mot kvittens

Du kan limna 6ver kontanter till huvudmannen eller ndgon annan person som hjéilper huvudman-
nen vid inkép. Nir du limnar 6ver kontanter ska du alltid se till att mottagaren skriver under en
kvittens. Av kvittensen ska framgé datum och belopp samt mottagarens underskrift och namnfor-
tydligande. Kvittenserna dr underlag som styrker vad du har gjort med de uttagna kontanterna och
ska sparas.

For att en kvittens ska vara giltig som underlag, maste personen som skriver under forsti vad det
innebir att ta emot pengar. Om huvudmannen inte forstir vad det innebdr, dr det limpligare att
limna kontanter till ndgon annan som skriver under kvittensen och som hjilper huvudmannen vid

inkdp.
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Budget for gemensamma kostnader
i ett hushall

Om du och din huvudman delar bostad eller om huvudmannen bor tillsammans med nidgon annan,
finns det av naturliga skil en del gemensamma utgifter. Det kan till exempel vara kostnader for
hyra, el och telefon. Ett avtal ska upprattas for att reglera hur mycket huvudmannen ska betala. For
att underldtta kan du gora en sirskild manadsbudget f6r dessa kostnader. I budgeten riknar ni ut
hur mycket pengar som din huvudman ska bidra med varje manad. Om du och din huvudman
delar bostad kan en tillfillig god man behovas, kontakta i sa fall 6verformyndarverksamheten.

Sa hir kan du ligga upp en budget f6r gemensamma kostnader:

*  Du ldgger samman ménadens gemensamma kostnader och delar pa antalet personer i hushillet
tor att fa fram summan som huvudmannen ska betala.

*  Du kan édven utga frin Konsumentverkets utrikningar f6r gemensamma kostnader nir fler
personer delar hushall. Du hittar tabeller 6ver olika utgifter pA www .konsumentverket.se, sok pé
”Koll pi pengarna” och ladda ner broschyren.

*  Du ser till att ett avtal uppréttas mellan din huvudman och den som betalar hushallets
gemensamma rakningar. Limna in en kopia pa avtalet till 6verférmyndarverksamheten.

*  Varje manad f6r du sedan 6ver den avtalade summan frin huvudmannens transaktionskonto till
personen i hushillet som betalar de gemensamma rikningarna.

*  Nir du limnar in din érliga redovisning (&rsrikningen) till oss behover du inte limna in fak-
turor och kvitton som rér de gemensamma kostnaderna. Det ricker att du anger med siffor i
arsrikningen hur du foljt avtalet.

Budgetexempel Kronor

Hamta siffror fran
Hyra, omvardnadsavgifter konsumentverket
eller rékna sjalv ut
huvudmannens

manadskostnader.

(mat, forbrukningsvaror m.m.)

TV, telefon och el

Hemforsakring

Summan ar det
som huvudmannen
betalar i hushallet
varje manad.

Summa for kostnader

Om huvudmannen har skulder

Om din huvudman har skulder behéver du se 6ver om det finns négra aktuella avbetalningsplaner
som ska foljas eller kontakta fordringsigarna for att eventuellt ligga upp nya avbetalningsplaner.
Det kan i vissa fall aven vara klokt att ta kontakt med kommunens budget- och skuldradgivning
tor rad och stod.
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Om du bedémer att huvudmannen inte har mojlighet att betala av sina skulder, kan det finnas skal
att ansoka om skuldsanering hos Kronofogden. Du ska dven kontakta Kronofogden om det gérs en
utmitning av huvudmannens inkomster och begira f6rbehill om ditt arvode (om huvudmannen
ska betala arvodet). Det innebir att Kronofogden, vid sin utrikning av hur mycket pengar som ska
mitas ut, tar hansyn till att det ska finnas pengar kvar for att betala ditt arvode. Mer information
om arvode hittar du pé sidan 8.

Blanda inte din egen ekonomi med
huvudmannens

Som stillforetridare méste du alltid skilja pa din egen och huvudmannens ekonomi. Alla hu-
vudmannens utgifter ska alltid hanteras direkt frin huvudmannens konto, oavsett om det giller
betalning av rikningar eller om du ska limna 6ver privata medel i kontanter. Du far inte forvara
huvudmannens pengar pa ditt eget konto. Eventuella inkép a4t huvudmannen ska dven de ske
direkt med huvudmannens pengar, inte genom att du gor utligg f6r huvudmannen. Observera att
det inte ingir i ditt uppdrag att géra de 16pande inképen av exempelvis dagligvaror som mat och
kldder. Se dven sidan 7 for information om vad som inte ingar i uppdraget.

Det ir inte tillatet att du linar ut dina egna pengar till huvudmannen eller linar pengar fran hu-
vudmannen. Du ska dérf6r inte gora utligg for din huvudman med dina privata pengar och sedan
dterbetala med huvudmannens pengar. Lds mer pa sidan 10 om tillfillig god man om du ska ingé
nagot avtal med din huvudman.

Forbud att ge bort huvudmannens
tillgangar

Enligt lag dr det forbjudet for en stillforetradare att ge bort huvudmannens egendom. Det giller
savil kontanter som annan 16s eller fast egendom.

Det finns dock ett undantag fran gavoférbudet. Gavor som ror sig om traditionella personliga pre-
senter (vid fodelsedagar, jul med mera) av ett virde som dr rimligt i forhallande till huvudmannens
ekonomi kan en stillféretridare ge bort. Tank pa att huvudmannen ska samtycka till givan om
denne har f6rmaga till det.

Om det dr ett godmanskap far huvudmannen sjilv ge bort givor, om det dr dennes vilja. Det ér
viktigt att detta dokumenteras skriftligt i ett gavobrev med huvudmannens undertecknande samt
att det dr bevittnat. Det ska dven vara styrkt med likarintyg att huvudmannen forstar vad givan
innebir.
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Redovisnhing av uppdraget

Om delen forvalta egendom ingar i ditt uppdrag dr du skyldig enligt lag att redovisa f6r 6verfor-
myndaren hur du skéter huvudmannens ekonomi och vilka évriga insatser du gér. Du redovisar
detta vid olika tillfillen i en férteckning, drsrikning, slutrikning och i en redogorelse.

Forteckning

Forteckningen dr den forsta redovisningen du gor 6ver virdet pa

huvudmannens tillgangar och skulder per den dag da du utsags Férteckning dver huvud-
till stallforetridare. Nir du har blivit utsedd skickar vi mannens tillgdngar och
information om detta till dig. Forteckningen ska limnas in till skulder lamnas in senast
oss senast tvd manader efter att du utsdgs till stillfretridare. tva manader efter att
du utsags som stallfore-
tradare.

*  Du ska styrka samtliga uppgifter i forteckningen med
underlag frin bank, andra kreditinstitut och/eller fordrings-
agare.

*  Du ska skicka med underlag fran bank som visar att 6verférmyndarspérr finns pa samtliga
konton, férutom det ospdrrade transaktionskontot som du anvinder for att skota den 16pande
ekonomin. Se sidan 12 f6r mer information om kontostruktur och 6verférmyndarspirr.

Arsrakning

Varje ar f6re den 1 mars ska du limna in en arsrikning till

overférmyndaren. Arsrikningen dr en redovisning 6ver hur du L ,
En arsrakning [damnas in

har skott huvudmannens ekonomi under féregaende period. VET El T T

*  Du redovisar huvudmannens inkomster, utgifter, tillgingar

och skulder under redovisningsperioden.
*  Du ska styrka samtliga uppgifter i arsrikningen med kon-

toutdrag, kvittenser och andra underlag sasom fakturor.
Nir det dr dags for dig att gora arsrikningen hittar du blankett for detta pa kommunens hemsida.
Ta kopior pa de handlingar som du kan behéva under éret innan du skickar in dem tillsammans
med arsrdkningen da det dr svart att siga nér granskningen av just din arsrdkningen kommer ske.
Insdnda underlag skickar vi tillbaka till dig efter att granskningen av arsrdkningen ér fardig.
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Slutrakning

Om huvudmannen avlider upphoér ditt uppdrag per dédsdagen.

Om huvudmannen inte behover hjilp av en stillféretridare A s
En slutrékning lamnar

lingre eller om du har begirt dig entledigad, kan tingsritten eller Al 7 Sereet an FrereE]
overférmyndaren besluta om att uppdraget ska upphora. efter ditt uppdrag har
upphort.

Nir ditt uppdrag har upphort ska du limna in en sista redovis-
ning till oss, en si kallad slutrikning.

I slutrikningen redovisar du likt arsrikningen huvudmannens
inkomster, utgifter, tillgingar och skulder fram till den dag som ditt uppdrag upphér.

Nir ditt uppdrag har upphort hittar du blankett for slutrakning pa kommunens hemsida.
Slutrikningen limnar du in till 6verférmyndaren senast en ménad frén att uppdraget upphoérde.
Nir granskningen av din slutrdkning ér klar skickar vi tillbaka insinda underlag till dig.

Redogorelse

I samband med att du limnar in drsrdkningen eller slutrak-

ningen ska du dven limna in blanketten ” Arsberittelse”. Redogdrelse for utfort
Utifran fragorna i blanketten redogér du for vad som skett i uppdrag och ansékan
uppdraget under aret. om arvode lamnas in

samtidigt som du l[dmnar
Du har ocksé méjlighet att begira arvode, kostnadsersittning arsrakningen eller slut-
och reseersittning pa blanketten. De uppgifter du limnar réakningen.

ligger till grund f6r 6verférmyndarens tillsyn och for
bedémning av arvodesstorleken. Blanketten ska limnas in oav-
sett om du begir arvode eller inte. Blankett hittar du pa var
hemsida.
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Tillstand fran
overformyndaren

Vissa atgirder som du gor f6r din huvudman kréver 6verformyndarens tillstand, for att sikerstilla
att atgirden ligger i huvudmannens intresse. Tank pa att tillstind fran oss endast krivs om du age-
rar £6r huvudmannen. Om det dr ett godmanskap och huvudmannen sjilv agerar och undertecknar
avtal, krévs inget tillstind.

Situationer di du behéver tillstind fran 6verférmyndaren:

+  Taut pengar frin 6verférmyndarspirrat konto.

*  Kopa eller silja en fastighet eller bostadsritt.

+  Vid vissa typer av placeringar av din huvudmans tillgingar, exempelvis kop av aktier eller pla-
cering i kapitalférsikringar.

*  Nir din huvudman ir en av flera deldgare i ett dédsbo och det blir bodelning och/eller arvskifte.

Utlaning av huvudmannens pengar.

*  Om huvudmannen ska ta ett 1an och sitts i skuld.

*  Pantsittning av huvudmannens egendom.

Ansokan om tillstand

For att fa ett beslut frin 6verférmyndaren ska du limna in en skriftlig ansékan. Pa var hemsida
hittar du vissa ans6kningsblanketter och mer information om hur du gér. I 6vriga fall kontaktar
du 6verformyndarverksamheten.

Detta kraver inte tillstand

Minga édtgirder som en stillféretridare kan beh6va gora pa banken for sin huvudman, kréver inte
overformyndarens tillstind. Det betyder att du kan vinda dig till banken och utféra dessa atgirder
utan att du forst har ansokt och fatt ett sirskilt beslut fran oss.

Du kan beh6va huvudmannens samtycke (om det dr ett godmanskap) for att utfora dtgirderna.
Om huvudmannen pa grund av sitt sjukdomstillstind inte kan samtycka kan du behéva visa ett

likarintyg som styrker detta for banken.
Foljande dr exempel pa dtgirder som inte kriver tillstand fran 6éverformyndaren:

« Oppna och avsluta bankkonton.

*  Byta bank.

*  Giigenom vad som finns i ett bankfack och 6ppna eller avsluta ett bankfack.
+  Skaffa internetbank, bankkort eller eventuella andra banktjanster.

Sitta in pengar pa 6verformyndarspirrat konto eller féra ver pengar mellan tva verformyn-
darspirrade konton. Detta giller oavsett om dessa tvd konton finns pa samma bank eller pa

olika banker.

*  Silja fonder eller andra virdepapper.
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Mer information

Mer information om att vara god man eller férvaltare
finner du pa var hemsida. Dar finns aven blanketter
som du anvander i ditt uppdrag.

Kontakta oss

Overférmyndarverksamheten

Postadress: 442 81 Kungalv

Besdksadress: Stadshuset, Ytterbyvagen 2, Kungilv

Hemsida: www.kungalv.se/omsorg--hjalp/overformyndarverksamheten
E-post: overformyndarnamnden@kungalv.se

Tack

Tack till Overformyndarverksamheten i Géteborgs Stad som har
utformat innehallet i denna broschyr.
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